Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 220/2026 Burmistrza Miasta Puck z dnia 26.10.2026 r.

Regulamin postepowania przy wspoélorganizacji przez Gmine Miasta Puck przedsiewzieé¢ spoteczno-

1)
2)
3)
4)

5)

6)

kulturalnych oraz sportowych w ramach Miejskiego Kalendarza Imprez.
§1
Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o wspolorganizacje:
jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich jednostki organizacyjne i instytucje kultury;
kluby sportowe w rozumieniu ustawy o sporcie, nalezagce do wtasciwych zwiazkow sportowych;
szkoty i placowki oswiatowe;

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow i
zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania;

osoby fizyczne dzialajace spotecznie, tylko w ramach wydarzenia non profit, ktorego glownym celem
jest promocja Miasta Puck

inne podmioty z sektora publicznego.

§2
Whioskowanie o wspolorganizacje przedsiewziecia

Wspotorganizacja moze dotyczyc¢:

1) przedsigwzie¢ spoteczno-kulturalnych lub sportowych, w szczegdlnosci: koncertow
muzycznych, spektakli teatralnych, wystepow artystycznych, piknikow, konferencji,
warsztatow, akcji charytatywnych, obchodéw rocznic wydarzen patriotyczno-historycznych,
obchodow $wiat lokalnych i narodowych, wyjazdow polaczonych z wystepem artystycznym
lub sportowym, turniejéw i rozgrywek sportowych, itp.

2) przedsigwzie¢ sktadajacego si¢ z wigkszej liczby wydarzen spoteczno-kulturalnych lub
sportowych, ktore muszg zostac zrealizowane i rozliczone nie pdzniej niz do 20 grudnia
danego roku kalendarzowego.

Wspdtorganizacja moze dotyczy¢ przedsigwzigcia o zasiggu minimum miejskim.
Wspdtorganizacja przedsigwzigcia nie moze dotyczy¢ zakupu sprzetu oraz wyposazenia,
przeznaczonego na cele i potrzeby komercyjne Wnioskodawcy.
Zakres wspoélorganizacji obejmuje pokrycie przez Gming Miasta Puck kosztéw zwigzanych z
organizacjg przedsiewzigcia, okreslonych we wniosku o wspotorganizacje, z wylaczeniem zakupow
inwestycyjnych, ktorych tagczna kwota nie przekroczy kwoty 40 000,00 zt.
Wzér wniosku o wspotorganizacj¢ okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Whioski o wspoétorganizacje przedsigwziecia beda przyjmowane od dnia 1 listopada do 30 listopada
roku poprzedzajacego rok planowanego przedsiewzigcia w jednej z ponizszych form:

1) korespondencyjnie na adres: Gmina Miasta Puck, ul. 1 Maja 13, 84-100 Puck,

2) osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Puck, pokdj nr 2;

3) na adres do doreczen elektronicznych, o ktorym mowa w ustawie o doreczeniach

elektronicznych.

W przypadku zlozenia wniosku na nieprawidtowym formularzu, brakéw formalnych lub bledéw we
wniosku, Wnioskodawca moze by¢ wezwany do jego uzupetnienia lub poprawienia w okreslonym
terminie.



10.

11.

12.
13.

5.

Wnhiosek, ktory nie zostanie uzupetiony lub poprawiony zgodnie z ust. 7 pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

Decyzje o wspotorganizacji przedsigwzigcia podejmuje Burmistrz Miasta Puck wraz z Komisjg
Spoteczng Rady Miasta Puck.

Burmistrz Miasta Puck w sprawie wspotorganizacji przedsigwzigcia bierze pod uwage nastepujgce
kryteria:

1) zgodnos¢ zadania z planami i politykg Gminy Miasta Puck;

2) celowos¢ realizacji zadania;

3) wkiad finansowy Wnioskodawcy;

4) zaangazowanie Wnioskodawcy w realizacj¢ poprzednich zadan, o ile wystgpity;

5) dotychczasowg wspodlprace z miastem, o ile wystgpila;

6) dostepnosc srodkow finansowych w budzecie na wspdtorganizacje przedsigwzigc.
Decyzja Burmistrza Miasta Puck oraz z Komisji Spotecznej Rady Miasta Puck jest ostateczna, a
Whioskodawcy nie przystuguje od niej odwotanie.

Odmowa wspotorganizacji przedsigwzigcia nie wymaga uzasadnienia.
Whnioskodawca zostanie powiadomiony o decyzji w sprawie wspolorganizacji przedsigwzigcia
najpozniej w terminie 14 dni od momentu podjecia decyzji.

§3
Warunki wspélorganizacji Przedsiewziecia
Integralng czescig wniosku o wspotorganizacje jest jego kosztorys.

Przyznana przez Burmistrza Miasta Puck oraz Komisje¢ Spoteczng wysokos¢ zaangazowania
finansowego moze rozni¢ si¢ od kwoty wnioskowanej przez Wnioskodawce.

Przyznana, a niewykorzystana kwota wsparcia podlega zwrotowi na konto Gminy Miasta Puck.

Liczba decyzji o wspotorganizacji przedsiewzigé przez Gming Miasta Puck zalezy od wysokosci
srodkdéw przewidzianych na ten cel w budzecie miasta.

W ramach zawartego porozumienia Wnioskodawca jest zobowigzany, w szczegoéInosci do:

1) umieszczania materiatow z logo lub herbem Gminy Miasta Puck, w widocznych miejscach podczas

realizacji przedsiewzigcia;

2) informowania o wspoélorganizacji przedsiewzigcia z Gming Miasta Puck poprzez ustng informacjg

(konferansjera) kierowana do odbiorcow przedsigwzie¢ oraz w relacjach medialnych, jesli takie beda

przewidziane;

3) przestania w formie elektronicznej na adres email: promocja@miastopuck.pl do akceptacji referatu

merytorycznego wlasciwego ds. wspotorganizacji przedsigwzie¢ na co najmniej 14 dni przed data

planowanego wydarzenia projektéw graficznych materialéw reklamowych i promocyjnych, na ktérych

umieszczone bedzie logo lub herb oraz zapis: ,,Wspotfinansowane ze srodkow Gminy Miasta Puck”;

4) przekazania zaproszenia przedstawiciela Gminy Miasta Puck na wspotorganizowane przedsigwzigcie

na adres email: sekretariat@miastopuck.pl



mailto:sekretariat@miastopuck.pl

1.

§4
Realizacja Przedsiewziecia

Przed ztozeniem wniosku o wspotorganizacje przedsiewzigcia, Wnioskodawca zobowigzany jest do

przeprowadzenia rozpoznania cenowego, w celu okreslenia realnej wysokosci kosztéw uwzglednionych w

kosztorysie, zwigzanych z realizacja przedsigwzigcia, ktorego wniosek dotyczy. Na wniosek Gminy Miasta

Puck, Wnioskodawca jest zobligowany do przekazania do wgladu dokumentacji potwierdzajacej
przeprowadzenie rozpoznania cenowego.

2.

3.

Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania cenowego, Wnioskodawca dokonuje wyboru
wykonawcy/wykonawcow przedsigwzigcia, wylonionego/ych z zachowaniem zasad konkurencyjnosci,
gospodarno$ci, celowosci, bezstronno$ci, obiektywizmu i jawnoSci postepowania, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Whioskodawca sktadajac wniosek o§wiadcza (oswiadczenia znajduja sie¢ w tresci wniosku), ze:

1) zapoznat si¢ z Regulaminem,;

2) posiada zabezpieczong cz¢$¢ srodkow finansowych na realizacj¢ przedsigwzigcia lub zabezpieczone
srodki finansowe partnera, z ktorym bedzie realizowal przedsigwzigcie;

3) zapoznat si¢ z klauzulg informacyjng RODO, stanowigcg zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4.

W kosztach realizacji przedsiewzigcia Wnioskodawca uwzglednia wszystkie wydatki, w tym podatek
od towarow 1 ustug (VAT) zgodnie z obowiazujaca stawka, niezbedne do realizacji przedsigwzigcia i
wskazane we wniosku.

Wydatki niewskazane we wniosku o wspotorganizacje¢ przedsigwzigcia nie zostang uwzglednione,
jezeli Wnioskodawca nie uzyska zgody Gminy Miasta Puck na ich pokrycie przed ich poniesieniem.

§5
Sprawozdanie z realizacji przedsiewzig¢cia
Sprawozdanie nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 30 dni roboczych po zakonczeniu realizacji wydarzenia.

W przypadku niespetnienia warunkow wspotpracy zawartych w porozumieniu Gmina Miasta Puck
moze odstgapié¢ od realizacji w calo$ci lub w czeSci wspolorganizaciji przedsigwzigcia.

Brak zlozenia prawidlowego rozliczenia i sprawozdania w wyznaczonym terminie powoduje
decyzje odmowna w sprawie rozpatrzenia kolejnego wniosku o wspolorganizacje
przedsiewziecia do konca danego roku kalendarzowego.

Jesli z przyczyn niezaleznych od Stron przedsiewzigcie nie zostanie zrealizowane, w terminie 3
miesigcy od pierwotnie planowanego terminu realizacji przedsigwziecia, przy czym nie pdzniej niz do
30 listopada biezacego roku kalendarzowego, Porozumienie o wspoétorganizacji ulega rozwigzaniu
bez koniecznosci pisemnego rozwiazania Porozumienia.

Sprawozdanie powinno zawiera¢ merytoryczny opis z przeprowadzonego wydarzenia wraz z kopiami
opisanych rachunkéw do umoéw, faktur lub paragondéw zawierajacych dane wspoétorganizatora —
wnioskodawcy (NIP lub dane osobowe).



Zalacznik nr 1 do Regulaminu postgpowania przy wspolorganizacji przez Gming¢ Miasta Puck przedsiewzi¢¢ spoleczno-kulturalnych oraz

sportowych w ramach Miejskiego Kalendarza Imprez.

Lp. Whiosek na wspatorganizacje przedsiewziec spoteczno — kulturalnych oraz sportowych
w ramach Miejskiego Kalendarza Imprez na rok .......

1. Whioskodawca - wspoétorganizator
— dane kontaktowe (telefon,
adres e-mail, siedziba):

2. Nazwa imprezy:

3. Adresat/odbiorca, liczba uczestnikdw:

4. Doktadna data i miejsce imprezy:

5. Ktory raz organizowana jest impreza:

6. Skrécony opis imprezy:

7. Whioskowana kwota dofinansowania z Catkowita kwota wnioskowanego dofinansowania ze wskazaniem konkretnie
wyszczegélnieniem: zaplanowanych wydatkéw (np. ustug, zakupdéw, wynajmow sal, etc.)
(WARTOSC | RODZAJ KOSZTU)

8. | Srodki wtasne:

(WARTOSC | RODZAJ KOSZTU)

9. Inne Zrédta dofinansowania:
(WARTOSC | RODZAJ KOSZTU)

10. Suma wszystkich kosztow — catkowity
koszt wydarzenia (punkty 7-9)

11. Whioskowane wsparcie
niefinansowe:

12. Nr konta wnioskodawcy
(potrzebne do porozumienia):

13. UWAGA! 1. Terminowe ztozenie wniosku.

Prawidfowe wypetnienie wzoru wniosku.
Warunkiem rozpatrzenia wniosku jest: 3. Terminowe, poprawne merytorycznie i finansowo rozliczenie wczesniejszego
dofinansowania otrzymanego z budzetu Miasta Puck.

14. | Warunki przyznania dofinansowania:

(wypetnia Urzad Miasta Puck)




OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z regulaminem dotyczgcym wspotorganizacji imprez i akceptuje jego
postanowienia.

Jednoczesnie oswiadczam, ze posiadam zabezpieczong czgs$¢ srodkow finansowych niezbednych do realizacji
przedsiewzigcia lub zapewnione $rodki finansowe partnera, z ktorym bede realizowa¢ przedmiotowe
przedsigwzigcie.

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z obowigzujacg klauzula informacyjng RODO, stanowigcg zatgcznik nr 2
do Regulaminu.

MiejscowoSC 1 data: ......ooeeveeveevienenienieieseeieens

Whnioskowadca / 0SObY UPOWAZNIONE]: ...veevveeveervierrieereereeereerveesveennes



Zalacznik nr 2 do Regulaminu postepowania przy wspoélorganizacji przez Gming¢ Miasta Puck przedsiewzieé spoleczno — kulturalnych lub

sportowego w ramach Miejskiego Kalendarza Imprez

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO, informujemy Panig/Pana o sposobie
i celu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach, wynikajacych z przepisow
RODO w zwigzku ze zgloszeniem i pozyskaniem $srodkéw z Miejskiego Kalendarza Imprez.

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Puck z siedzibag w Pucku przy ul. 1 Maja
13, z administratorem, Burmistrzem Miasta Puck mozna skontaktowaé si¢ poprzez adres e-mail:
burmistrz@miastopuck.pl, e-dor¢czenia: AE:PL-79308-69341-RHWBH-22 lub pisemnie na adres siedziby
Administratora;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych poprzez adres e-mail: iodo@miastopuck.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora
danych ;

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana* danych osobowych jest niezbgdnos¢ do wykonania umowy, ktorej jest
Pani/Pan* strong lub do podjecia dzialan na Pani/Pana* zadanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust.1 lit. b RODO),

wypehienie obowigzku prawnego ciazacego na administratorze (art.6 ust.1 lit. ¢) w zwigzku z Zarzadzeniem Burmistrza
Miasta Puck z dnia 28 listopada 2025 r. w sprawie w sprawie zasad wspolorganizacji przez Gmin¢ Miasta Puck
przedsiewzieé¢ spoleczno-kulturalnych oraz sportowych w ramach Miejskiego Kalendarza Imprez.

3.

yYyVYVyYy IS

\J

Pani/Pana dane przetwarzane begda do czasu realizacji wniosku do Miejskiego Kalendarza Imprez oraz do
momentu catkowitego rozliczenia, a po tym czasie przez okres okreslony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakltadowych, wydanym na podstawie art.6
ust.2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ;

Odbiorcami Pani/Pana danych moga by¢ podmioty do tego upowaznione na podstawie obowigzujacego prawa, w
szczegolnosci na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej, a takze inne podmioty, ktore na podstawie
stosownych uméw powierzenia podpisanych z Gming Miasta Puck przetwarzaja dane osobowe dla ktorych
Administratorem/Reprezentantem Administratora jest Burmistrz Miasta Puck;

Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany ale nie bgda profilowane;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢gdzynarodowej;

Do Pani/Pana uprawnien w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych naleza:

prawo zadania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych oraz uzyskania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych w kazdym momencie, gdy sa one niepoprawne;

prawo zadania usunigcia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO;

prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem, wycofanie si¢ ze zgody nalezy ztozy¢ w formie pisemne;;

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych ze wzgledu na Pani/Pana
szczeg6lng sytuacje — w przypadkach okre§lonych w art. 21 RODO

prawo do wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014
Warszawa, w przypadku gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.


mailto:burmistrz@miastopuck.pl
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